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Verordnung

des Bundesministeriums der Justlz

Verordnung zur Einft‘jhrung v,bn Vordrucken fiir die Zuste"ung im
gerichtlichen Verfahren (Zustellungsvordruckverordnung - ZustVV)

A. Zielsetzung

Gerichtliche Zustellungen sind ein Massengeschéft, das tiberwiegend von der Post ausge-
fiihrt wird. Neben die Deutsche Post AG treten dabei zunehmend private Lizenznehmer fir
Briefzujstelldi'e_nrstleistungen. Diese sind nach'§ 33 Abs. 1 des Postgesetzes vom 22. Dezem-
ber 1997 (BGBL. | S. 3294) verpflichtet, Schriftstiicke nach den Vorschriften der Prozeséord-
nungen und der Gesetze, die die VeMaltungszustellung regeln, férmlich zuzustellen (belie-
hene Unternehmer). Um zu sichern, dass alle Postunternehmen die férmliche Zustellung in
gleicher Weiée ausflihren, geht das Zustellungsreformgesetz vom 25. Juni 2001 (BGBI. |

- 8. 1206) davon aus, dass einheitliche Vordrucke verwendet werden. § 24a des Gesetzes
betreffend die Einfuhrung der Zivilprozessordnung erméchtigt das Bundesministerium der
Justiz, durch Rechtsverordnung mit Zustimmung des Bundesrates Vordrucke zur Vereinfa-
. chung und Vereinheitlichung der Zustellung einzufihren.

B. Losung

Der vorliegende Entwurf sieht die Einflihrung des Vordruckes fiir den Postzustellungsauftrag,
die Zusteliungsurkunde und den Zustellungsbrief sowie fiir die schriftliche Mitteilung tGber
eine Zustellung durch Niederlegung vor. Die Vordrucke sind so gestaltet, dass sie auch im
rhaschinellen Verfahren bearbeitet werden konnen. '

C. Alternativen

: Keiné

D. Kosten

Keine
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Verordnung

des Bundesministeriums der Justiz

Verordnung zur Einfithrung von Vordrucken fiir die Zustellung im
gerichtlichen Verfahren (Zustellungsvordruckverordnung - ZustVV)

Der Chef des Bundéskanzleramtes o ) ~ Beriin, den 19. Dezember 2001
022 (131) - 441 00 - Zu 7/01

An den ,
Prasidenten des Bundesrates

Hiermit tibersende ich die von dem Bundesministerium der Justiz zu erlassende

Verordnung zur Einfihrung von Vordrucken fir die Zustéllung im
~gerichtlichen Verfahren (Zustellungsvordruckverordnung — ZustVV)

mit Begriindung und Vorblaﬁ.

Ich bitte, die Zustimmuﬁg des Bundesrates aufgrunfdr des Artikels 80 Abs. 2 des

Grundgesetzes herbeizufithren. |

Dr. F'r n -Wal er Steinmeier
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Verordnung .
zur Einfithrung von Vordrucken fiir die Zustellung im gerlchtllchen Verfahren
(Zustellungsvordruckverordnung — ZustVV)

Vom 7 2002

Auf Grund des § 24a des Gesetzes betreffend die Einfihrung der Zivilprozessordnung, der
durch Artikel 5 Abs. 2a Nr. 1 des Gesetzes vom 26. November 2001 (BGBI. | S. 3138) ein-
gefligt worden ist, verordnet das Bundesministerium der Justiz:

81

Vordrucke
Fir die Zustellung im gerichtlichen Verfahren werden eingefiihrt

1. der in Anlage 1 bestimmte Vordruck fir die Zustellung von Schriftstiicken mit Zustellungs—
urkunde nach § 182 Abs. 1 und 2 der Z|V|lprozessordnung (Zustellungsurkunde),

2. der in Anlage 2 bestlmmte Vordruck flir den Bnefumschlag nach § 176 Abs. 1 der Z|V|Ipro-
zessordnung (innerer Umschlag),

3. der in Anlage 3 bestimmte Vordruck fir den Postzustellungsauftrag nach § 168 Abs. 1 der
‘Zivilprozessordnung (duBBerer Umschlag/Auftrag),

4. der in Anlage 4 bestinimte Vordruck fir die schriftliche Mitteilung GUber die Zustellung durch
Niederlegung nach-§ 181 Abs. 1 Satz 2 der Zivilprozessordnung (Benachrichtigung).

§2

Zulassige Abweichungen'

(1)'F|'Jr den Vordruck nach § 1 Nr. 1 (Zustellungsurkunde) kann abweichend von dem in An-
' lage 1 bestimmten Muster einfarbiges gelbes Papier verwendet werden. In diesem Fall sind
die im Muster in weif3er Farbe hervorgehobenen Ankreuz- und Ausflilifelder durch Umran-

duhg oder in anderer Weise kenntlich zu machen.



- _72 -
(2) Fiir die Vordrucke nach § 1 Nr. 2 (innerer Umschlag) und Nr. 3 (duBerer Umschlag / Auf- .
- trag) darfen Umschlage mit Sichtfenstern verwendet werden. In diesen Fallen bedarf es der
Angabe des Aktenzeichens und der Vorausverfiigungen auf dem inneren Umschlag nicht.
(3) Im Ubrigen sind folgende Abweichungen von den in den Anlagen 1 bis 4 bestfmmten Vor-
drucken zulassig: . - '

1. Berichtigungen, die auf einer Anderung von Rechtsvorschriften béruhen;

2. - Anpassungen, Anderungenﬁoder Ergénzungen; die es, ohne den Inhalt der Vordrucke
zu verandern oder das Verstandnis der Vordrucke zu erschweren, den Gerichten er-
méglichen, die Verfahren maschinell zu bearbeiten und fiir die Bearbeitung techni-
sche Entwicklungen nutzbar zu machen oder vorhandene technische Einrichtungen

. weiter zu nutzen;

3. Anpassungen, Anderungen oder- Ergénzungén, die es, ohne den Inhalt der Vordrucke
zu verandern.oder das Verstandnis der Vordrucke zu erschweren, ermdglichen, tech-
nische Einrichtungen der Ublichen Briefbeférderung fiir das Zustellungsverfahren zu

" nutzen.
§3
~ Uberleitungsvorschrift
Bis zum 30. September 2002 kénnen an Stelle-der durch diese Verordnung bestimmten Vor-
drucke die bisherigen Vordrucke verwendet werden.
. B §4
~ Inkrafttreten

Diese Verordnung tritt am 1. Juli 2002 in Kraft.

" Der Bundesrat hat zugestimmt.

Berlin, den " 2002

Bundesministerium der Justiz



Anlage 1-zu § 1 Nr. 1 (Zustellungsufkunde)

Zustellungsurkunde .

1.1 Aktenzeichen 7 1.2 Ggf. weitere Kennz.

13 Adressat'
1.4 Bei erfolglosem Zustellversuch: Vermerk iber den Grund der Nichtzustellung
1.4.1 Adressat unter der angegebenen Anschrift nicht zu ermitteln - h
1:.4.2 Adressat verzagen nach:

StraBBe und Hausnummer

Postleitzahl, Ort 7 7 , o -

Weitersendung nicht verlangt/nicht maglich

1.4.3 " Anderer Grund:

144 - Datum

1_4,:}, Unterschrift

146 - Postunternehmen/
Behorde:

Zustellungsurkunde/Zustellungsauftrag
: zuriick an Absender

o Drucksache1106/01
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. Das mit umseitiger Anschrift und Aktenzeichen versehene Schriftstiick habe ich in meiner Eigenschaft als

2 Postbediensteter . Justizbediené@ater " Gerichtsvollzieher - .  Behdrdenbediensteter
3 iibergeben, und zwar (4.1 bis 8.3)
4.1 unter der Zustellanschrift (siehe 1.2) i —
:  Strafe, . -

4.2 an folgendem Ort: Hausnummer -

(soweit von 1.2 Postieitzab

abweichend) ostieitzahl, Ort
5.1 - dem Adressaten (1.2) persdnlich.
5.2 - einem Vertretungsberechtigten (gesetzlichen Vertreter/Leiter): P 54
5.3 ° _ | - dem durch schriftliche Volimacht ausgawiesenen rechtsgescﬁéftlichen Vertreter: P> 54

5.4 Herm/Frau (Name/Vomame)
, weil ich den Adressaten in der Wohnung nicht erreicht habe, dort

- einem-enwachsenen Familienangehdrigen: > 6.4

- einer in der Familie beschattigten Person: pp 6.4 64 Herm, Frau (Name, Vomarme):

- einem enwachsenen stindigen Mitbewohner: B> 64

, weil ich den Adressaten in dem Geschaftsraum nicht erreicht habe, einem dort Beschaftigten:

7.2 Herm/Frau (Name, Yormname).

, weil ich den Adressaten in der Gemeinschaﬁseipﬁchtung nicht erreicht habe, dort
dem Leiter der Einrichtung:p» 83 83 Henn, Frau (Name, Vomame):

einem zum Empfang
- lermachtigten Vertreter: P~ 8.3

zu tibergeben versucht. (10.7 bis 12.3)

Weil die Ubergabe des Schriftstiicks in der Wohnung/in dem Geschaftsraum nicht maglich war, habe ich das Schntstlick in den
10.1 |-zur Wohnung '
102 - zum Geschéftsraum . .
gehdrenden Briefkasten oder in eine dhnliche Vorrichtung eingelegt. : -
Weil auch die Einlegurig in einen Briefkasten oder in eine dhnliche Vorrichtung (70.1, 10.2)/dis-Ersatzzustellung in der Gemein-
11.1 schaftseintichtung (8.1 bis 8.3) nicht mdglich war, wird das Schriftstiick bei der hierfir bestimmten Stefle niedergelegt, und zwar in
11.1.1 Niederlegungsstelle
- 11.1.2 Strafe, Hausnummer
11.1.3 Posticitzahi, Ort
Die schriftliche Mitteilung iber die Niederlegung habe ich .
11.2 - in der bei gewohnlichen Brisfen Gblichen Weise abgegeben.
11.3 - an der Tdr zur Wohnung/zum Geschéftsraum/zur Gemeinschaftseinrichtung angeheftet. .
Weil die Annahme dsr Zustellung durch  Name, Vorname: Beziehung zum Adressaten: ’ -
12
verweigert wurde, habe ich das Schriftstiick
12.1 - in der Wohnung/dem zur Wohnhng gehdrenden Briefkasten oder in einer ahnlichen Vorrichtung zurﬁckgelassén.
12.2 - in dem Geschéftsraum/dem zum Geschéftsraum gehérenaen Briefkasten d&er in einer dhnlichen Vom'cﬁtung zuriickgefassen.
12.3 - an den Absender zuriickgeschickt, da keine Wohnung oder kein Geschaftsraum vorhanden ist.
13 Den Tag der Zustellung - ggf. mit Uhrzeit ~ habe ich auf dem Umschlag des Schriftstiicks vemmerkt.
13.1 Datum . 13.2 ggf. Uhrzeit 13.3 Unterschrift des Zustellers
13.4 Pdstuntemehmen{éehérde
13.5 Nanie, Vomame des Zustellers (in Druckbuchstaben)
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) - “Anlage 2-2zu § 1 Nr. 2 (innerer Umschlag)
Vorderseite innerer Umschlag: '

- Absender . Hinweis: Umschlég bitte aufbewahren, siehe Riickseite!

Zugestellt am
(Datum, ggf. Uhrzeit, Unterschrift)

, Formliche Zustellung
Aktenzeichen

>, Weitersenden innerhalb des

L1 Bezirks des Amtsgerichts
[ Bezirks des Landgerichts
[Jinlands

[ Ersatzzustellung ausgeschlossen
[] Keine Ersatzzustellung an:

[] Nicht durch Niederlegung zustellen
- - ' l ] mit Angabe der Uhrzeit zustellen

=== Bei der Zustellung zu beachtende Vermerke —

Riickseite innerer Umschlag:

\

Wichtiger Hinweis:

Mit dieser Sendung werden lhnen in gesetzlich vorgeschriebener Form die im Umschlag enthaltenen

- Schriftstiicke férmlich zugestelit. Die formliche Zustellung eines Schriftstiicks dient dem Nachweis, dass
dem Adressaten in gesetzlich vorgeschriebener Form Gelegenheit gegeben worden ist, von dem
Schriftstiick Kenntnis zu nehmen, und wann das geschehen ist.
Den Tag der Zustellung vermerkt der Zusteller auf dem Umschlag (siehe Vorderseite). Bitte bewahren -
Sie den Umschlag zusammen mit den darin enthaltenen Schriftstiicken auf. Er dient als Beleg, wenn Sie.
.angeben miissen, welche Schriftstiicke lhnen wann zugestelit worden sind.

Wird der Zustellungsadressa_t oder eine zum Empfang des S_chnftstucks berechtigte Person in der
angegebenen Wohnung oder in den angegebenen Geschéftsriumen nicht angetroffen, kann das
Schriftstiick in einen zu der Wohnung oder dem Geschéftsraum gehorenden Briefkasten eingelegt’
werden. Mit der Einlegung gilt das Schriftstiick als zugestellt.

*



Anlége 3-zu§1 Nr. 3 (auBerer
Umschlag/Auftrag) :

AuBerer Umschlag/Auftrag:

R PostzustelIungsauﬁrag(auftrége)

Absender




Orucksac e‘HOr%/

Anlage 4 - zu § 1 Nr. 4 (Benachrichtigung)
Vorderseite Benachrichtigung:
BenaChTIChtlgung 7 Séfem Sie an der Abholung des niedergelegten Schriftsticks
tiber die Niederlegung eines zuzustellenden Schnftstucks verhindert sind, -karn das Schriftstick gegen Rickgabe cieser
Benachrichtigung auch von Ihrem Ehegatten, thren Eitemn oder lhren
Herrm/Frau i erwachsenen Kindern abgehoit werden.
i - Sie kdnnsn aber auch eine andere erwachsene Perscn
StralBe, Hausnummer _ . bevollmachtigen, das Schriftstiick fiir Sie abzukolen.
- Hierzu kdnnen Sie diesen Vordruck benutzen:
PLZ, Ort .
Volimacht zur Abholung
Iknen konnte heute ein zuzustellendes Schrifistack nicht ausgeliefert werden.
' Ich bevolimachtige hiermit
Das Schriftstiick wird deshalb bei fclqendef Stelle niedergelegt: - HermVFrau -
Niederlegungsstelle/ Anschrift: - Offnungszeiten: . -
Straf3s und Hausnummer b
Das Schnitstiick karn dort wahrend dar Offnungszeiten abgehcit werden.” ] PLZ, Wohnort
D Heute noch nicht D Heute, jedochmichtvor ______.__ _Ubr
Am nichsten Werkiag, jedochnichtvor .~ Uubr
Mit dieser schriftlichen Mitteilung gilt das- Schnftstuck als zugestellt.
Das Datum der Zustellung - ggf. mit Uhrzﬂxt habe ich auf dem Umschlag des Schriftstlicks :
vermerkt. 7 das oben bezeichnete Schriftstiick abzuholen.
Datum, ggf. Uhrzeit  Unterschrift des Zustellers Postunternehmen/Behérde . Datum _Unterschrift -

Bitte Hinweise auf der Riickseite beachten! - B}

Ruckseite Benachrichtigung

Wichtige Hinweise!

Die Zustellung eines Schiriftstiicks dient dem Nachweis, dass dem Adressaten in der gesetzlich vorgeschriebenen Form Gelegenheit
gegeben worden ist, von dem Schiiftstiick Kenntnis zu nehmen und wann das geschehen ist.

Wird bei einem Zustellungsversuch in der Wohnung, in dem Geschaftsraum oder in der Gemeinschaftseinrichtung der
Zustellungsadressat oder eine zum Empfang des Schriftsticks berechtigte Person nicht angetroffen und kann das Schriftstiick auch nicht
in einen zu der Wohnung oder dem Geschéftsraum gehérenden Briefkasten oder in eine &hnliche Vomchtung gelegt werden, erfolgt die
Zustellung durch Niederlegung. -

Mit der Abgabe dieser schriftlichen Mitteilung iiber die Niederlegung gilt das Schriftstiick als zugestellt, unabhingig davon, ob ’
und wann der Adressat vom Inhalt des Schriftstiicks Kenntnis nimmt.

An die Zustellung sind Rechtsfolgen gekniipft (z.B. Beginn einer Fnst) Bitte versdaumen Sie deshalb mcht das Schnftstuck so bald wie
mdglich abzuholen.

Das nledergelegte Schriftstiick wird bei der umseitig bezeichneten Stelle drei Monate aufbewahrt und zur Abholung
bereitgehalten.
Danach wird es an den Abserider zuriickgeschickt.

Zum Nachweis der Empfangsberechtigung kann bei der Abholung des Schriftstiicks die Vorlage eii\es geeigneten Ausweis-
dokumentes verlangt werden.
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Begriindung
A. Allgemeines -

Mit der Verordnung soll von der in § 24a des Gesetzes betreffend die Einflihrung der Zivil’-
prozessordnung vorgesehenen Erméchtigung zur Einfiihrung von Vordrucken fur Zusteltun-
gen Gebrauch gemacht werden. Die Vordrucke sollen eine einfache und einheitliche: Ausfih-
rung der Zustellung durch die Bediensteten der Post gewabhrleisten.

Die Verordnung bedarf nach § 24a des Gesetzes betreffend die Einflihrung der Z|V|lprozess-
: ordnung der Zus’nmmung des Bundesrates.

B. Auswirkungen

“ Die Vordrucke, die nach § 1 eingefiihrt werden sollen, I6sen die bei den Gerichten bisher
verwendeten Vordrucke ab, die das Bundesministerium fir das Post- ljnd Fernmeldewesen
durch Verfligung vom 29. Dezember 1983 eingefiihrt hatte. Fir die Beschéffung' und Ver-
wendung der neuen Vordrucke werden den Landern keine héheren Auslagen entstehen als
fur die biéherigen Vordrucke. ' ’

Auswirkungen auf die Einzelpreise und das Preisniveau, insbesondere das Verbraucher-

preisniveau, sind nicht zu erwarten.

C. Zu den einzelnen Vorschriften

Zu§t

Die Vorschrift bestimmt die Vordrucke far die Zustellung im genchthchen Verfahren. Dlese
bertiicksichtigen, soweit das mdglich ist, die Gllederung der bisher verwendeten Vordrucke. -
Dadurch werden Anwendungsschwierigkeiten in der Zustellungspraxis weitestgehend ver-
mieden. '

Zu§?

Die Vorschrift lasst in eng begrenztem Umfang Abweichungen von den in Anlage 1 bis 4 be—
stimmten Vordrucken Zu.



Zu den Absétzen 1 und 2

Im Rationalisierungs- und Kosteninteresse soll wahlweise die Verwendung einfarbigen gel-
‘ben Papiers fir die ZUstellungsurkunde (Absatz 1) sowie die Verwendung von Umschlagen
mit Sichtfenstern fir den inneren und den &uBBeren Umschlag (Absatz 2) erméglicht werden.

Zu Absatz 3

Im Ubrigen wird klargestellt, dass notwendige Berichtigungen oder technische Anpassungen,
die die Vordrucke inhaltlich nicht verandern und ihre Lesbarkeit nicht erschweren, in die Er-
méchtigung zur Einflihrung der Vordrucke nicht eingreifen.

Zu Nummer 1

Die Vordrucke kénnen berichtigt werden wenn Rechtsvorschnften Uber die Zuste.lung von
- Schriftstlicken mit Zustellungsurkunde geandert worden sind. '

) Zu Nummer 2

- Die Vorschrift lasst Anpassungen, Ahderungen oder Erganzungen der Vordrucke zu, die es
den Gerichten ermdglichen, die Verfahren maschinell zu bearbeiten und fiir die Bearbeitung
technische Entwicklungen nutzbar zu machen oder vorhandene technische Einrichtungen

weiter zu nutzen. Das gilt insbesondere fiir das maschinelle Mahnveriahren. Der Inhalt der-
Vordrucke darf dadurch nicht veréndéri oder das Verstandnis der Vordrucke erschwert wer-

~ den.

- Zu Nummer 3

Die Vorschrift lasst Anpéssungen, Anderungen oder Ergénzungen der Vordruéké Zu, wenn
bei den Postunternehmen Voraussetzungen bestehen, die technischen Méglichkeiten der
Ublichen Briefbeférderung auch fiir die derzéit noch mit betrachtlichem manuellen’Aufwarid
betriebene Beférderuhg der 7Postzustellungsauftrége zu nutzen. Der Inhalt der Vbrdrucke
darf dadurch nicht veréndert oder das Verstandnis der Vordrucke erschwert werden.
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Zu§s3 |

- Die Vorschrift efméglicht vorsorglich fiir den Fall, dass die hotwendigen technischen Vorbe-
reitungen fiir die Einfihrung der durch diese Vefordnung bestimmten Vordrucke bis zum In- .
krafttreten des Zustellungsreformgesetzes am 1. Juli 2002 nicht abgeschlossen werden kdn- -
nen, die Weiterverwendung der bisherigen Vordrucke fiir einen Ubergangszeitraum von drei .
Monaten. '

Zu§4.

Die Verordnung soll mit den entsprechenden Anderungen der §§ 166 ff. ZPO durch das Zu-
stellungsrefbrmgesetz vom 25. Juni 2001 (BGBL. | S. 1206) am 1. Juli 2002 in Kraft treten.
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01.02.02

Beschluss
des Bundesrates

Verordnung zur Einflihrung von Vordrucken fiir die Zustellung im
gerichtlichen Verfahren (Zustellungsvordruckverordnung - ZustVV)

Der Bundesrat hat in seiner 772. Sitzung am 1. Februar 2002 beschlossen, der
Verordnung gemif Artikel 80 Abs. 2 des Grundgesetzes nach Mafigabe folgender
Anderung zuzustimmen:

Zu § 3 ZustVV -

In § 3 ist die Angabe "30. September 2002" durch die Angabe "31. Dezember 2002"
Zu ersetzen.

Begriindung:

" Die in der Verordnung vorgesehene Uberleitungsbestimmung von drei
Monaten ist nicht ausreichend, um sicherzustellen, dass die fiir das automati-
sierte Mahnverfahren erforderlichen Programmierungsarbeiten abgeschlossen
sein werden. Der tatsichlich fiir die Umstellung zur Verfiigung stehende
Zeitraum wiirde sich lediglich auf ca. acht Monate belaufen. Im Gesetz-
gebungsverfahren zum Zustellungsreformgesetz (BR-Drs. 284/01) wurde ein
Vorbereitungszeitraum von zwolf Monaten fiir notwendig erachtet.

Fiir das automatisierte Mahnverfahren hat die verkiirzte Vorbereitungsfrist zur
Folge, dass erst nach der Verkiindung der Verordnung mit der Programmierung
der umfangreichen Anderungen fiir das gerichtliche Verarbeltungsprogramm
begonnen werden kann.

Ferner hat der Bundesrat folgende EntschlieBung gefasst: -

Der Bundesrat bittet die Bundesregieruﬁg im Hinblick auf das am 11. Oktober 2001
vom Deutschen Bundestag verabschiedete Gleichstellungsdurchsetzungsgesetz auch

Vennab Bundeszanzeiger Verlzgsgesellschait mbH, Postfach 1320, 53003 Bonn
Telﬂfo-'t 0228/3320840, Te'elax: 0228/3820844
ISSN 0720-2946
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Anlagen zu Verordnungen so zu formulieren, dass die Gléichstellung von Frauen
und Minnern sprachlich zum Ausdruck gebracht wird. '

Begriindung:

Nach § 1 Abs. 2 des gerade vom Deutschen Bundestag verabschiedeten
Bundesgleichstellungsgesetzes sollen Rechts- und Verwaltungsvorschriften des
Bundes die Gleichstellung von Frauen und Minnern auch sprachlich zum
Ausdruck bringen. Bei der Vorschriftensprache wird dieses Ziel noch nicht
geniigend beriicksichtigt, obwohl es schon seit langem entsprechende
Festlegungen und Empfehlungen gibt (vgl. Beschluss der Bundesregierung
vom 24. Juli 1991, abgedruckt zusammen mit dem Bericht der Arbeitsgruppe

~ Rechtssprache in BT-Drs. 12/1041, Beschliisse des Bundesrates vom
29. November 1991 (BR-Drs. 469/91 (Beschluss)) und des Deutschen
Bundestages vom 15. Januar 1993 (BT-Drs. 12/2775)).



